Paradi Kozos Onkormanyzati Hivatal
jegyzéje
a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
igazgatasi
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: Hatdrozatlan idejl
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid&s

A munkavégzés helye: 3242 Bodony, Liget utca 2.
Ellatand6 feladatok:

A kozos onkormdnyzati hivatal bodonyi kirendeltségén a jegyz6 altal meghatarozott
allamigazgatasi és dnkormadnyzati hatdsagi feladatok és hataskorok ellatdsa. A kozszolgdlati
tisztvisel6k képesitési elGirasairdl sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 27. Titkarsagi
feladatkor 29. Civil kapcsolati és kommunikacids feladatkor.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A kirendeltségen a hatdésagi munka szakszerlségének biztositasa, szocialis, gyamigyi
terlileten. KépviselG6-testiileti Glésekre el6terjesztések, ©Onkormanyzati rendeletek
el6készitése, kozremlikodés onkormanyzati koncepcidk, tervek, stratégidk és pdlydzatok
elkészitésében, honlap mikodtetés, egyéb, a jegyz6 és az aljegyz6 dltal utasitasba adott
feladatok ellatasa.

Iratok érkeztetése, iktatdsa, irattarozasa, postazdsa az ASP szakrendszerben, jegyz6
munkdjanak segitése, képvisel6-testiileti Ulések el6készitése, dontések, rendeletek
nyilvantartdsa, telepllési Onkormdanyzat és nemzetiségi Onkormanyzat jegyz6konyvek
készitése és felterjesztése, statisztikai adatszolgdltatdsok, helyi vdlasztds iroda igazgatdsi
feladatainak ellatasa.

A munkakorrel kapcsolatos egyéb Iényeges informaciok: Kinevezés esetén 3 honapos
prébaidé keril kikotésre.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a kdzszolgdlati tisztviselSkrél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény, az 6nkormanyzatndl és intézményeinél foglalkoztatottak juttatdsairdl szélé
dnkormanyzati rendelet és a Paradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kozszolgalati szabélyzatanak
rendelkezései az iranyadok

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= CselekvGképesség,



= Bintetlen elGélet (kinevezés esetén 30 napndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvannyal
kell igazolni).

= Kozépiskola/gimnazium,

= Felhaszndléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

= Jogositvany B

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e Onkormanyzati igazgatdsban szerzett gyakorlat,
e ASP szakrendszerek ismerete, gyakorlati alkalmazdsa

e helyismeret.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes szakmai 6néletrajz a kdzszolgdlati tisztvisel6k jogallasardl sz6lé 2011. évi
CXCIX. torvény 5. sz. mellékletében foglalt adattartalommal (az 6néletrajz kizardlag
ebben a formdban fogadhaté el!),

végzettséget, képesitést tanusitd okiratok masolata,

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazéval szemben a palydazati feltételek vonatkozdsaban kizaré
ok, illetve 0sszeférhetetlenségi koriilmény nem all fenn,

nyilatkozatban valé hozzajarulas a palyazatban foglalt személyes adatok kezeléséhez,
illetve ahhoz, hogy azokat a dontésben érintettek megismerhessék.

A munkakor betoélthet6ségének idépontja. 2021. majus 1.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 20.

A palyazat elbiralasanak maodja:

A palydzatrél az érvényes pdlyazék személyes meghallgatdsa utdn — a polgarmester
véleményének megismerése utdn — a jegyz6 dont. Személyes meghallgatdsra csak a
palydzatuk alapjan alkalmasnak itélt jeloltek esetében keril sor. A kiird fenntartja a jogot a
palydzat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 26.

A palyazat benyujtasanak modja:

= Postai Uton vagy személyesen a Paradi K6zos Onkormanyzati Hivatal 3240 Parad,
Kossuth L. Ut 91.cimen, vagy

= elektronikus Uton a jegyzo.parad@t-online.hu e-mail cimre megkildve.



mailto:jegyzo.parad@t-online.hu

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informacidt nyujt: Fabian Anténia jegyz6 06-36-544-
072 telefonszamon.

A palyazati kiirds tovabbi k6zzétételének helye: Parad és Bodony telepiilés honlapja

Parad, 2021. marcius 25.

Fabian Antdnia
jegyz6



